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INTRODUCCIÓN  

 

Este documento es una guía en la que se detalla el funcionamiento de la aplicación 
ñAUCA Procuradoresò. Dicha guía va dirigida a los Colegios de Procuradores. 

Esta aplicación representa un repositorio de enlaces de accesos directos a recursos 
útiles para la actividad profesional del Colegio.  

 

1 Requisitos Previos 

Para poder utilizar la aplicaci·n ñAUCA Procuradoresò el sistema informático deberá 
cumplir los siguientes requisitos: 

¶ El sistema operativo deberá ser Windows 7 o superior. 

¶ Los navegadores que se podrán utilizar son:  

1. Internet Explorer 11. 

2. Edge. 

3. Chrome 55 o superior. 

¶ Tener instalado el certificado digital del Colegio en el navegador o poder acceder 
a él mediante soporte físico (tarjetero). 

¶ Tener activo el Servicio de firma del Consejo General. Si el servicio de firma no 
está activo habrá que realizar los siguientes pasos: 

1. Acceder a la ñbarra de tareasò de Windows y hacer doble click sobre el 
icono que se muestra a continuación. 
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2. Tras pulsar el icono, aparecerá la siguiente ventana donde se podrá 
verificar que el servicio está activo, en ese caso aparcera el mensaje: 
ñService is runningò.  

Finalmente, pulse sobre el icono de minimizar, para que desaparezca la 
ventana.  

 

 

 

 

2 Acceso a AUCA Procuradores 

El acceso a la plataforma se realizará a través de la dirección web 
https://auca.procuradores.es/dspa/ o a través del componente de acceso diseñado para 
la aplicación (ver manual Instalador Auca). 

Independientemente del método de acceso utilizado, el navegador mostrará una 
pantalla con los certificados digitales detectados para poder escoger aquel certificado 
con el que se desea acceder a la aplicación. 

 

 

 

Seleccionamos el certificado y pulsamos sobre el bot·n ñAceptarò (si el certificado se 
encuentra en tarjeta criptográfica, solicitará el PIN de acceso) 

 

https://auca.procuradores.es/dspa/
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Una vez realizada la autenticación se accede a la aplicación. 

 

 

 

 

 

3 Funcionalidades de AUCA Procuradores 

La aplicaci·n ñAUCA Procuradoresò se compone de una sola ventana en la cual se 
pueden realizar todas las funcionalidades de la aplicación, se compone de las 
siguientes áreas: 
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                                                          ENLACES 

 

¶ Cabecera: En esta área se muestra los datos identificativos del Colegio y se 
permite realizar la acción de búsqueda en google. 

¶ Grupos: En esta área se muestran los grupos de enlaces que puede visualizar 
el Colegio, le aparecerán: 

o Grupo Consejo: Es el grupo que aparece por defecto al acceder a la 
aplicación. Incluye todos los sitios asociados a los servicios que ofrece 
el Consejo General de Procuradores de España. 

o Grupo Colegio: En este grupo aparecen los enlaces agregados por el 
Colegio. Es importante tener en cuenta que este grupo será 
visualizado por todos los procuradores pertenecientes al colegio. 

¶ Enlaces: En esta área están incluidos los enlaces pertenecientes al grupo 
seleccionado (Grupo CONSEJO o COLEGIO). 

 

Estas áreas incluyen las siguientes funcionalidades: 

¶ Acceso a un sitio web a través de un enlace de un grupo. 

¶ Añadir un enlace. 

¶ Editar un grupo de enlaces. 

¶ Búsquedas en google. 

 

2.1 Acceso a un sitio web a través de un enlace de un grupo 

La aplicaci·n ñAUCA Procuradoresò tiene como funcionalidad principal permitir acceder 
a un sitio web desde un enlace previamente creado por el Colegio.   

Simplemente habrá que pulsar con el puntero del ratón sobre el icono asociado al sitio 
donde se desea acceder. 
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Una vez se pulsa el enlace se abrirá una nueva pestaña en el navegador con el sitio 
web asociado al enlace. 
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2.2 Añadir un enlace 

El Colegio solo podr§ a¶adir enlaces dentro del grupo de enlaces ñCOLEGIOò. 

 

 

 

Para añadir un enlace habrá que realizar las siguientes acciones: 

 

1. Pulsar sobre el botón ñA¶adir Enlaceò, al realizar esta acción se abrirá una 
ventana con los campos necesarios para la creación de un enlace. 
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 Los campos solicitados son: 

¶ Nombre del sitio (Campo Obligatorio):  Nombre descriptivo del enlace 
que se va a crear. 

¶ Dirección URL del sitio (Campo Obligatorio): Dirección de la página web 
a la que dirige el enlace. 

¶ Descripción del sitio: Comentario sobre el sitio web que se va a crear. 

 

2. Rellenar los campos obligatorios (marcados con *) y pulsar el botón 
ñA¶adir sitioò. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez se ha creado el sitio correctamente, la aplicación mostrará un mensaje 
de confirmación. 
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La aplicación también permite la modificación y eliminación de un enlace. 

 

ACTUALIZACIÓN 

 

 

 

BORRADO 
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2.3 Ordenar los enlaces del grupo Colegio 

Se permite la ordenación de los enlaces contenidos en el grupo COLEGIO, de este 
modo, los procuradores visualizarán los enlaces según el orden establecido. 

Para ordenar estos enlaces habr§ que pulsar sobre el icono ñEditar Grupoò. 

 

 

Una vez pulsado el botón se permite cambiar el orden de los enlaces arrastrándolos. 

 

 

 

 

Finalizados los cambios se debe pulsar el bot·n ñAceptar Cambiosò.  




