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INTRODUCCION

Este documento es una guia en la que se detalla el funcionamiento de la aplicacion
fAUCA Procuradoresa Dicha guia va dirigida a los Colegios de Procuradores.

Esta aplicacion representa un repositorio de enlaces de accesos directos a recursos
Gtiles para la actividad profesional del Colegio.

1 Requisitos Previos
Para poder utilizar laa p | i ¢ @&AWJGA-Procuriddoreso el sistema informatico debera
cumplir los siguientes requisitos:
1 El sistema operativo debera ser Windows 7 o superior.
1 Los navegadores que se podran utilizar son:
1. Internet Explorer 11.
2. Edge.
3. Chrome 55 o superior.

1 Tenerinstalado el certificado digital del Colegio en el navegador o poder acceder
a él mediante soporte fisico (tarjetero).

1 Tener activo el Servicio de firma del Consejo General. Si el servicio de firma no
esta activo habré que realizar los siguientes pasos:

1. Acceder al abarid detareasd0 de Wi mater doble gfick sobre el
icono que se muestra a continuacion.

"N R 3=
e = 0

\ 2 B &
)

Personalizar...
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2. Tras pulsar el icono, aparecera la siguiente ventana donde se podra
verificar que el servicio estd activo, en ese caso aparcera el mensaje:
fService is runningo .

Finalmente, pulse sobre el icono de minimizar, para que desaparezca la
ventana.

4 Cgpe Signature Service

Service is running!!

ﬂ[ CGPE Signature Service

version: 1.3.0.0

Personalizar...

2 Acceso a AUCA Procuradores

El acceso a la plataforma se realizara a través de la direccion web
https://auca.procuradores.es/dspa/ o a través del componente de acceso disefiado para
la aplicacion (ver manual Instalador Auca).

Independientemente del método de acceso utilizado, el navegador mostrara una
pantalla con los certificados digitales detectados para poder escoger aquel certificado
con el que se desea acceder a la aplicacion.

o 5
Seguridad de Windows ﬁ

Confirmar certificado

Para confirmar este certificade, haga clic en Aceptar. 5i este no es el
certificado correcto, haga clic en Cancelar,

I -| MNOMEBRE Y APELLIDOS
| Emisor: FNMT Clase 2 CA

Vilido desde: 20,/06,/2012 hasta 20/0...
| i

Haga clic aqui para ver las propied...

Aceptar ll Cancelar

Seleccionamos el certificado y pulsamos s o b r e e |Acefianof(si ehcerfificado se
encuentra en tarjeta criptogréfica, solicitard el PIN de acceso)
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f Fabrica Nacional de Moneda y Timbre u

Introduzeca el PIN
=,

I [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Una vez realizada la autenticacion se accede a la aplicacion.

© COLEGIO DE PROCURADORES DE LOS TRIBUNALES

y consego U ) GENERAL

4 PROCURADORES

s D E ESPANA
CENSO DE PROCURADORES SUBASTAS WEB CGPE

— -
= ﬂTi VvV IeX - E% e
S S DEESPANA | DEJUSTICIA
— - -
/ ‘ E .
[ ==
CERTIFICACION DE ENVIOS ACCESOS A VLEX PLATAFORMA TRASLADO DE COPIAS EXPEDIENTES DE NACIONALIDAD

3 Funcionalidades de AUCA Procuradores

La apl iAJa&Ak Rrocuraddiesd se compone de una sola ventana en la cual se
pueden realizar todas las funcionalidades de la aplicacion, se compone de las
siguientes areas:
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GRUPOS

CABECERA

COLEGIO DE PROCURADORES DE LOS TRIBUNALES

CENSO DE PROCURADORES SUBASTAS WEB CGPE

CERTIFICACION DE ENVIiOS ACCESOS A VLEX PLATAFORMA TRASLADO DE COPIAS EXPEDIENTES DE NACIONALIDAD

CONSEJO Y JENERAL

PROCURADORES

D E E S P AN A

MINISTERIO
DE JUSTICIA

. .1 * GOBIERNO
SHI S DEESPANA
sUe2

ENLACES

1 Cabecera: En esta area se muestra los datos identificativos del Colegio y se
permite realizar la accién de blusqueda en google.

)l

Grupos: En esta area se muestran los grupos de enlaces que puede visualizar
el Colegio, le apareceran:

0 Grupo Consejo: Es el grupo que aparece por defecto al acceder a la

aplicacion. Incluye todos los sitios asociados a los servicios que ofrece
el Consejo General de Procuradores de Espafia.

Grupo Colegio: En este grupo aparecen los enlaces agregados por el
Colegio. Es importante tener en cuenta que este grupo sera
visualizado por todos los procuradores pertenecientes al colegio.

1 Enlaces: En esta area estan incluidos los enlaces pertenecientes al grupo
seleccionado (Grupo CONSEJO o COLEGIO).

Estas areas incluyen las siguientes funcionalidades:

1

1
1
1

Acceso a un sitio web a través de un enlace de un grupo.

Afadir un enlace.

Editar un grupo de enlaces.

Blsquedas en google.

2.1 Acceso a un sitio web a través de un enlace de un grupo

L a

ap!l iAtJ@AcProeuradoiesd0 t i ene como funcional.
a un sitio web desde un enlace previamente creado por el Colegio.

Simplemente habra que pulsar con el puntero del ratén sobre el icono asociado al sitio
donde se desea acceder.
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AUCA procuradores Escriba al menos ¢ eres @ COLEGIO
3z Colegio
CONSEJO
@
COLEGIO

ENLACE 1 ENLACE 2 ANADIR ENLACE

h

Una vez se pulsa el enlace se abrir4 una nueva pestafia en el navegador con el sitio
web asociado al enlace.

| Registro de usuarios x|

£ - & | |5 Portal del procurador

Consejo General de los Procuradores de Espafia
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Acceder a CdE mediante certificado

Regisirate

Accede a toda la informacion de CdE
(manuales, videotutoriales, informacion y
precios de los servicios)
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2.2 Afadir un enlace

ElColegos ol o podr 8 afadir enlaces dent.oro del gr uj
Eﬁ:mﬁ AUCA procuradores @ COLEGIO DE PROCURADORES DE LOS
AIA Colegio # EDITAR GRU
®
©

Para afadir un enlace habra que realizar las siguientes acciones:

1. Pulsar sobreelboton i AT adi r ,Rlrdalezar esta accion se abrird una
ventana con los campos necesarios para la creacion de un enlace.

NUEVO SITIO

Nombre del sitio*

Direccion URL del sitio*

Descripcién del sitio

CANCELAR ANADIR SITIO

Consejo General de los Procuradores de Espafia
C/ SERRANO ANGUITA 8 -10 - 28004 - Madrid [SPAIN] - TIf: 913196848 i Fax: 91319 9259
Wwww.cgpe.es



CONSEJO

Documento: AUCA Procuradores

e Manual para Colegios
PROCURADORES ’ '
D E ESPANA Versién: 1

Pagina: 9|13

Los campos solicitados son:

1 Nombre del sitio (Campo Obligatorio): Nombre descriptivo del enlace
gue se va a crear.

1 Direccién URL del sitio (Campo Obligatorio): Direccién de la pagina web
a la que dirige el enlace.

9 Descripcion del sitio: Comentario sobre el sitio web que se va a crear.

2. Rellenar los campos obligatorios (marcados con *) y pulsar el botén
AnAYadir. sitiobo

NUEVO SITIO

Nombre del sitio*

‘ Web CGPE

Direccién URL del sitio®

‘ http://www.cgpe.es/

Descripcion del sitio

Web Consejo General de Procuradores de Espafia

= =
CANCELAR | ANADIR SITIO

Una vez se ha creado el sitio correctamente, la aplicacién mostrara un mensaje
de confirmacioén.

| ot o mers o concens__[G}

COLEGIO DE PR JCURA! v Elsitio sc ha creado
correctamente.

/ EDITAR GRUPO + ARADIR ENLACE
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La aplicacion también permite la modificacién y eliminacién de un enlace.

ACTUALIZACION

ACTUALIZAR SITIO

Nombre del sitio*

‘ Web CGPE

Direccion URL del sitio*

‘ http://www.cape.es/

Descripcion del sitio

Web Consejo General de Procuradores de Espaia

1 ELIMINAR SITIO

CANCELAR

BORRADO

CONFIRMACION DE BORRADO

¢Estd seguro de que desea borrar el
e

—
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2.3 Ordenar los enlaces del grupo Colegio

Se permite la ordenacién de los enlaces contenidos en el grupo COLEGIO, de este
modo, los procuradores visualizaran los enlaces segun el orden establecido.

Para ordenar estosenlacesh abr 8 que pul s aHditasGupadae el icono

-

Una vez pulsado el botén se permite cambiar el orden de los enlaces arrastrandolos.

O O

Finalizados los cambios se debe pulsar e | b édceptar Cafinbioso .
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